
Antragsteller*in gibt Antrag 
im Sekretariat ab

Schulleitung kontaktiert 
Antragsteller*in und 

entscheidet über 
Bedürftigkeit 

Sekretariat vergibt 
Kennzeichen und sendet 

Seite 2 des Antrags an FV 
und EB als Scan per E-Mail

FV genehmigt den Antrag 
oder lehnt ihn ab.

EB genehmigt den Antrag 
oder lehnt ihn ab.

FV schreibt 
Prüfungsergebnis auf den 

Antrag

Antrag
genehmigt?

FV Kassier überweist das 
Geld und informiert 
Sekretariat und EB

Weiterleitung Antrag an
FV Kassier

Sekretariat informiert 
Antragsteller*in

Info bzgl. Ablehnung an 
Sekretariat und EB durch 

FV

NeinJa

Info EB an FV
per E-Mail
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